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Pilih Jalur Pendaftaran 

Masuk Halaman PMB 

Link Pendaftaran sesuai dengan Perguruan  

Tinggi. 

Klik CARI J ALUR PENDAFTARAN untuk melihat  

jalur yang dibuka. 

Silakan mencari jalur pendaftaran yang sedang dibuka. Pendaftar juga bisa memilih jalur pendaftar  

berdasarkan prodi yang diinginkan. 

Pilih jalur pendaftaran 

Setelah mendapatkan jalur yang diinginkan,  

untuk melakukan pendaftaran klik DAFTAR  

SEKARANG. 
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Input Data Pendaftaran Awal 

Pilih Prodi yang diinginkan 

Klik pada PILIHAN PROGRAM STUDI, kemudian  

klik LANJ UTKAN MENDAFTAR. 

Setelah memilih jalur yang diinginkan, berikutnya lakukan proses pengisian data awal. 

Lengkapi daftar pendaftaran 

Apabila telah selesai, klik LANJUTKAN MENDAFTAR. 

Lakukan pengecekan data, apabila  telah  

selesai klik LANJ UTKAN MENDAFTAR. 
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Pembayaran Tagihan Formulir 

Menentukan metode pembayaran 

Pilih metode pembayaran pada PILIHAN  

METODE PEMBAYARAN. 

Ketika jalur pendaftaran berbayar, maka akan diarahkan untuk memilih metode pembayaran yang akan  

digunakan. Apabila memiliki kode voucher dari Perguruan Tinggi, silakan bisa diinputkan. 

Lakukan proses generate VA  

untuk pembayaran formulir  

Klik tombol BAYAR. 

Lakukan proses  

pembayaran  

melalui channel  

yang dipilih. 

Apabila telah  

selesai lakukan  

konfirmasi  

pembayaran. 

Pastikan untuk menyimpan ID Pendaftar dan PIN sebagai akun untuk login. 
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Login Halaman PMB 

Apabila  telah melakukan pembayaran akan  

mendapatkan notifikasi seperti berikut. 

Klik MASUK untuk melakukan proses login ke  

sistem. 

Pendaftar dapat melakukan login meskipun belum membayar formulir, namun tidak bisa melanjutkan  

untuk pengisian biodata. Ketika pendaftar belum membayar, sistem akan mengarahkan ke menu tagihan  

formulir dan wajib untuk dibayarkan. 

Inputkan ID Pendaftar sebagai user dan PIN  

sebagai password. 

Ceklist INGAT SAYA untuk menyimpan akun pada sistem. 
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Input Biodata Pendaftar 

Input Biodata 

Inputkan dan lengkapi data dari Identitas  

sampai Pilihan Prodi. Untuk data yang di  

bintang merah artinya data wajib untuk  

diisi. 

Pendaftar wajib menginputkan biodata sebagai proses awal untuk mengikuti proses pendaftarannya. 

Apabila pembayaran formulir telah lunas, maka pendaftar bisa input biodata dst. 

Simpan biodata yang telah diinputkan  

Klik LANJ UT ISI BERKAS. 
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Melengkapi Berkas Pendaftaran 

Upload Berkas Pendaftaran 

Masuk ke menu Berkas Administrasi. Upload  

file sesuaidengan yang dibutuhkan. 

Setelah melakukan pengisian biodata, pendaftar wajib upload dokumen pendaftaran sebagai syarat  

administrasi. 

Pastikan foto yang terupload sudah benar. Karena  

akan dijadikan sebagai foto pendaftar. Simpan berkas  

yang telah di upload. 

Klik SIMPAN, kemudian KUMPULKAN BERKAS. 
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Finalisasi Data Pendaftar 

Centang pernyataan pengumpulan data  

Ceklist pada pernyataan. Pastikan data yang  

diinputkan benar. Apabila sudah, klik  

KUMPULKAN DATA. 

Finalisasi atau Pengumpulan Data merupakan proses validasi data yang telah diinputkan. Pastikan  

seluruh data yang diinputkan sudah benar, karena ketika telah difinalisasi tidak dapat diubah kembali. 

Finalisasi wajib dilakukan agar  dapat mengikuti proses pendaftaran berikutnya. 

Kumpulkan data pendaftaran 

Klik OK untuk melakukan pengumpulan data.  

Kemudian secara otomatis jadwal seleksi akan  

tampil. 
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Proses Seleksi Pendaftaran 

Login ke Halaman CBT  

Klik LOGIN ke CBT. 

Proses seleksi ditentukan berdasarkan jalur pendaftaran yang dipilih. Silakan bisa mengikuti seleksi  

sesuai dengan regulasi di Perguruan Tinggi. Apabila seleksinya menggunakan CBT, silakan bisa ikuti cara  

berikut ini. 

Lakukan ujian  

percobaan terlebih  

dahulu sebelum  

mengerjakan ujian  

sesungguhnya. 

Klik MULAI UJ IAN  

PERCOBAAN. 

Setelah mengerjakan ujian percobaan,  

pendaftar baru bisa mengerjakan ujian seleksi  

PMB. 

Klik MULAI UJ IAN. 

Apabila  telah selesa i ujian, m aka  akan m uncul  

ha lam an seperti dia ta s  
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Melihat Hasil Seleksi Pendaftaran 

Melihat hasil seleksi pendaftaran.  

Klik J adwal Seleksi. 

Apabila pendaftar telah menyelesaikan tahapan seleksi, maka akan muncul keterangan hasilnya. 

Pendaftar yang telah LULUS, maka akan diterima pada salah 1  Prodi pilihannya. 

Cek kelulusan prodi yang di terima.  

Klik Hasil Seleksi. 

Konfirmasi kelulusan  

prodi untuk  

melakukan proses  

Daftar Ulang. 

Klik SELANJ UTNYA. 

Apabila ada biaya daftar  

ulang yang harus  

dibayarkan, maka akan  

muncul tampilan seperti  

berikut. 

Silakan ceklist pada  

pernyataan, kemudian klik  

SELANJUTNYA untuk  

melakukan daftar ulang. 
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Proses Melakukan Daftar Ulang 
Proses Daftar Ulang dalam PMB ada 2 macam, yaitu pengumpulan berkas dan pembayaran tagihan.  

Untuk pelaksanaannya tergantung dari kebijakan perguruan tinggi masing –  masing. Berikut proses  

melakukan pembayaran daftar ulang. 

Masuk ke riwayat keuangan.  

Menu Keuangan. 

Lakukan proses generate VA untuk proses  

pembayaran tagihannya. 

Ceklist tagihan yang akan dibayar, kemudian  

klik GENERATE VA. 

Pilih channel pem baya ran, kem udian  

Klik GENERATE VA  

Apabila telah mendapatkan Kode VA, lakukan proses  

pembayaran sesuai dengan channel yang dipilih. 

Sta tus  ta g ihan akan  

LUNAS apabila  

pem baya ran telah  

berhasil. 
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Upload Berkas Daftar Ulang 

Masuk ke menu daftar ulang  

Menu Pendaftaran > Daftar Ulang. 

Apabila pembayaran daftar ulang telah selesai atau TIDAK ada tagihan daftar ulang, silakan lakukan  

proses upload berkas daftar ulang. 

Upload berkas daftar ulang 

Klik UBAH BERKAS, kemudian pilih file yang  

akan di upload. 

Klik SIMPAN apabila berkas telah ditambahkan.  

Pastikan Admin telah menyetujui berkas sebagai  

syarat mendapatkan NIM. 

Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Gentiaras 



1 2 

Proses Melihat NIM 
Apabila proses daftar ulang telah disetujui, maka pendaftar akan mendapatkan NIM yang nantinya akan  

digunakan sebagai Identitas Mahasiswa dan User untuk masuk ke sistem. 

Masuk ke menu daftar ulang  

Menu Pendaftaran > Daftar Ulang 

Untuk mendapatkan informasi NIM, klik  

SELANJUTNYA. 

Kemudian, pendaftar akan mendapatkan  

informasi untuk akun masuk ke siakad sesuai  

dengan Perguruan Tinggi masing - masing. 

Apabila telah mendapatkan informasi  

disamping, maka proses pendaftaran telah 

selesai. 
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